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—Prefeitura Municipal de Boa Esperanca ~
LEI N@ 510/89 C&j
DE:15/03/89

DISPOE SOBRE ALTERACOES NA ESTRUTURA ADMINIS
TRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA ESPE
RANCA, CONFORME SE ESPECIFICA.

O Prefeito Municipal de Bea Esperanga,Estado

do Espirito Santo, fago saber que a Camara Municipal Decreta e

eu sanciono a seguinte Lei:

Artigo 19 - As Secretarias Municipais criadas segundo as disposi ’

¢oes do artigo 10 da Lei Municipal no 406/85, consti
tuidas através de seus diversos Orgaos, ficam assim
estruturadas:
I -~ ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
Gabinete do Prefeito
a) Procuradoria Municipal
II- ORGAOS DE ADMINISTRACAC GERAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
a) Departamento de Pessoal;
+b) Departamento de Compras e Almoxarifado; <
<) Departamento de Administracgao Geral.
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
a) Departamento de Arrecadacio;
b} Departamento de Despesa:
III - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
a) Departamento de Transportes;
b) Departamento de Obras e Fiscalizacdo;
‘) Departamento de Limpeza;

1d) Departamento de Calgamento e Esgoto.
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——Piefeitura Municipal de Boa Esperanca \

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA Q?\X

a) Departamento de Viveiros e Mudas;

+b) Departamento de Arborizacac e Reflorestamento;

+c) Departamento de Apoic aos Pequenos Preodutores;

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA '"MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

a) Departamento de Habitacg3o e Mutiroes;

+b) Departamento de Apoio & Associacdo de Moradores
Urbanos. .

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

ta) Departamento de Esporte e Lazer; 7

tb) Departamentc de Promogao da Criancga;

sc) Departamento da Merenda Escolar.

\rtigo 22 - A jurisdicao adminigtrativa dos Orgaos da Prefeitura
previstos no artiéb 10 da Lei n?Q406/85 & a definida
no Titulo III, seus capitulos e artigos.

\irtigo 3¢ - Quanto aos Departamentos que possam a integrar os Or
gaos da Estrutura Administrativa tém sua jurisdicgao
definida através das disposig¢Oes previstas na presen
te Lei. |

GABINETE DO PREFEITO
PROCURADORIA MUNICIPAL

Artigo 49 - A Procuradoria Municipal, diretamente subordinada ao
Chefe do Poder Executivo Municipal, tem como ambito
de agdoc o assessoramento ac Prefeito Municipal no Es

. tudo, interpretacdo e solugao das questdes juridico
administrativos e legislativas: minutas de convénios,
acordos, contratos, assim como quaisquer outros docu
mentos que envolvam matéria juridica; representagao
do Municipio em Juizo, ativa e passivamente, coordena
¢do de informagOes sobre leis e projetos legislativos,
federais e estaduais, dando ciéncia ao Prefeito dos

gue encerram assuntos relevantes para © Municlpio;Pro
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nunciamento por meio de informagdes e pareceres escri
tos sobre processos de questdes que lhe foram submeti
das pelo Prefeito; redagao de projetos de lei,decretos
e regulamentos e outros documentos de natureza juri
dica; promocao da cobranca executiva da divida ativa
do Municipio; outras atividades correlatas.
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE PESSOAL

rtigo 52 — O Departamento de pessoal tem como jurisdicao adminis
tracdc o planejamento e a execugao de atividades rela
tivas A recrutamento e selecio de pessoal, criacdo de
cargos, admissio, posse, lotacdo, distribuicao, contro
le de frequéncias, demissdes, direitos e vantagens,ela
boragdo de folhas de pagamento, elaboragdao de escalas
de férias, expedientes relativos a licencgas; a proposi
cdo e administracao do plano de cargos e salarios, a
proposicdo de programas de assisténcia aos servidores,
a proposigac de sistemas disciplinares, a elaboraciao,
manutencdo e atualizacdo do cadastro central de recur
sos humanos; a elaboracdo de programas de desenvolvi
mento de recursos humanos; outras atividades correla.
tas.
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E ALMOXARIFADOX

rtigo 62 - 0 Departamento de compras e almoxarifado tem como ju
risdigdo administrativa a execugdo das atividades de
compras e almoxarifado geral, propondo a preparagao
dos atos licitatdrios para aquisicdo dos materiais e
equipamentos; organizagdes e atualizacao do Cadastro
de fornecedores, expedicao de certificado de registro
das firmas fornecedoras, a coleta de precos para com
pra, verificado todos os reguisitos. Orientar os Or

gaos requisitantes quanto as normas de formulagao dos

pedidos; fiscalizar a entrega dos materiais de acordo

com os pedidos formulados; manter em estoque e exercer
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-tigo 79 -

tigo 82 -

a guarda em perfeita ordem dos materiais e equipamen
tos. Organizar e manter atualizado o fichario sobre a
movimentagao de entrada e saida dos materiais; recebi
mento de materiais; organizaclo da catalogaclo do mate
rial em estoque; promocdo de inventario fisico - Finan
ceiro para encaminhamento aos Orgdos afins: Outras ati
vidades correlatas.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQO GERAL
O Departamento de Administragao geral tem afeto a sua

jurisdicdo a execugdo de atividades relativas a expe
diente, comunicacao, telefonia, arquivoj prétocolo,cog
trole de processos, expediente de certiddes; & adminis
tragoes dos servigos de zeladoria, compreendendo as
atividades de portaria e limpeza, a manutengao e con
servagao de equipamentos de escritdrios, seguranca do
edificio sede da Prefeitura; outras atividades correla
tas;

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

DEPARTAMENTO DE ARRECADAGAO

O Departamento da Receita, tem como jurisdic¢ao adminis
tracdo a proposigdo e a execugdo de medidas indispensa
veis ao aperfeigoamento de arrecadagao dos tributos e

rendas do Municipio; fornecimento de alvards de 1licen

dades comerciais, industriais e de profissionais libe
rais, cadastramento de contribuintes prestados de ser
vigos comerciais, industriais e profissionais liberais
do Municipio; Organizacdo do cadastro da divida ativa
do Municipio procedendo sua cobranga amigavel ou enca
minhando a Procuradoria Municipal para a cobranca judi
cial; Execugao de fiscalizagdo dos tributos Municipais
bem como outras rendas pertencentes a Prefeitura ou a

cargo deste; outras atividades correlatas;
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DEPARTAMENTO DA DESPESA

O Departamento da despesa estd encarregado de proceder
a contabilizacao e registro dos atos e fatos de gestao
orgamentaria, financeira e patrimonial, confec¢do e ana
lise dos balancetes, balanc¢os e demonstrativos munici
pais; elabora¢ao da proposta orcamentdria e do planoc
de execu¢do orcamentaria; Controle do empenho das despe
sas; acompanhamento na realizacdo da receita; elaboracao
de prestagdo de contas; centralizacgao das atribuigoes
concernentes ao recebimento, guarda, restituicao e paga
mento de valores pertinentes ao Municipio, fornecendo su
primentos de dinheiro a outros orgaos da administracgao
municipal; efetivacdo de recolhimentos e depdsitos bem
como retirada de numerarios; controle dos saldos das con
tas mantidas em estabelecimentos bancarios; escrituracao
do livro caixa; efetivagao de todos os pagamentos desde
que devidamente autorizados; emiss3o de cheques para os
pagamentos necessarios; outras atividades correlatas;
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES -

O Departamento de Transporte tem por objetivo a execun
¢do de atividades relativas a abertura, reabertura e con
servagdo de rodovias municipais e estradas vicinais cons
trugdo e conservacido de obras de artes especiais (pontes,
bueiros, passadores de gado, mata-burros); execucgao de
drenagem em rios e (COrregos no interior; administracao
dos transportes internos da Prefeitura, compreendendo a
aquisigao, registro, controle de uso, alienagdo, organi
za¢do e manutencdo de oficinas para a conservaciao e repa
ragcac de todos os veiculos e magquinas pesadas da Prefei
tura; ao controle do consumo de combustiveis; outras ati

vidades correlatas:

"
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Artifo 11 -

EY

Artigo 12 -

" S

DEPARTAMENTO DE OBRAS E FISCALIZACAO

0 Departamento de Obras e Fiscalizag¢do tem por competen
ciaﬁjurisdicional o planejamento e a execugao de ativi
dades relativas a administracac dos mercados munici
paié, feiras, matadouros e cemitérios, iluminagdo pabli
ca, numeracdo e emplacamentos urbanos, localizagdo de
comércio ambulante e divertimentos publicos em geral,
fiscalizacao dos locais a serem utilizados para progra
ma comercial. A elaboracao de estudos e projetos de
obras municipais, bem como o calculo das necessidades
de material a ser utilizado; a construgao, ampliacao,re
forma e conservagao dos prédios municipais, parques,jar
dins e outros; a abertura e pavimentacdo de Ruas, Vias
e logradouros publicos; a aprovagdao de projetos e plan
tas para a realizacdo de obras publicas e particulares;
a elaboracdo e manutengao do cadastro imobiliario Muni
cipal, em articulagdo com o Departamento de Arrecada
cado; a fiscalizagdo de obras pliblicas, tanto a cargo da
Prefeitura como as contratadas; o estudo de fiscaliza
¢ao de projetos particulares de loteamento e arruamento
cutras atividades correlatas;

DEPARTAMENTO DE LIMPEZA

O Departamento de limpeza tem como jurisdicgdo adminis
trativa a execug¢ao da limpeza pliblica compreedendo var
recdo, coleta e disposigao do lixo em logradourocos, ma
nutencdo das areas verdes do Municipio; manutencao dos
parques e jardins e logradouros publicos, desobstrucao
de bueiros, valas e ralos de esgotos, bem como, rios e
COrregos da area urbana; fiscalizacgdo dos comércios dos
alimentos e de bebidas em estabelecimento ou vias pu

blicas, outras atividades correlatas;
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DEPARTAMENTO DE CALCAMENTO E ESGOTO

Artigo 13 - O Departamento de Calcamento e Esgoto tem por objetivo
a fabricacdo de artefatos de cimento; a captacdo e dis
tribuigdo de aguas nos Distritos, Vilas e povoados:a con
servacdo e manutencdo da rede de esgoto na Cidade,Distri
tos Vilas e povoados e outras atividades correlatas;
SECRETARIA MUNICIPAL DA AGROPECUARIA
DEPARTAMENTO DE VIVEIROS E MUDAS

Artigo 14 - O Departamento de viveiros e mudas tem como jurisdigao
administrativa a execucdo de atividades referentes a im
plantacdo de viveiros para distribuigdo de mudas e se
mentes destinadas a criacao de hortas comunitarias; pro
ducao de mudas para a comercializagdo a abaixo custo pa
ra pequenos produtores; orientacao e fornecimento de mu
das na criagao de hortas escolares; outras atividades
correlatas.
DEPARTAMENTO DE REPRESAS, ARBORIZACASO E REFLORESTAMENTO

Artigo 15 - O Departamento de Arborizagdo e Reflorestamento tem por
competé&ncia, dentro de sua jurisdigado, a criacdo de medi
das, dentro da elaboragdoc de programas especificos, gque
visem o equilibrio ecoldgico da regiao, principalmente a
a tomada de atitudes que visem o controle e do desmata
mento as margens dos rios existentes no municipio; execu
tar em articulagdo com o Departamento de viveiros e mu
das projetos de arborizagao dos logradouros publicos, po
da de arvores bem como reflorestamento nas areas rurais,
através de recursos proprios ou mediante acordos e convé

nios com Orgaos estaduais e federais; outras atividades

correlatas;

DEPARTAMENTO DE APOIO AOS PEQUENOS PRODUTORES ’

Artigo 16—-0 Departamento de Apoio aos Peguenos Produtores, tem co

mo finalidade e competéncia a organizacdo e manutencao :

de feiras de pequenos produtores rurais; elaboragdoc e ma ]

nutencao de um cadastro de pequenos produtores rurais e

pecuaristas do municipio; orientacgdao e controle da uti
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Artigo 17 -

Artigo 18 -

Artigo 19 -
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lizagdo de defensivos agricolas em articulagao com os
drgaos de salde municipal, Estadual e Federal; icenti
vo e orientacdo ao uso adegquado do solo e aproveitamen
to de areas ociosas; promogdo e articulagdo de medidas
de abastecimento e criacao de facilidades referentes
a insumos basicos; outras atividades correlatas:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

DEPARTAMENTO DE HABITACAO E MUTIROES

0 Departamento de Habitagdo e Mutirbes tem como jurig
dig¢do administrativa e planejamento e execucao de ati
vidades relativas a programa de construgdao de habita
¢bes populares para familias de baixa renda através de
mutirdes organizados com a participagdo da comunidade,
na zona urbana e rural; seleclo e cadastramento das
familias para definir as prioridades; definicao de
Areas prdprias para implantacado dos programas; outras
atividades correlatas;

DEPARTAMENTO DE APOIO A ASSOCIACOES MORADORES URBANOS
O Departamento de Apoio a Associagado de Moradores Urba
nos tem por finalidade assistir as comunidades prestan
do assisténcia na formacao das associacgdes de morado
res; dar estimulo e apoio & criagac de niucleos adminis
trativos comunitdrios para que a populagdo possa acom
panhar, participar e fiscalizar a ag¢do do Poder Munici
pal; identificacdo das reivindicacgdes das comunidades,
encaminhando-as aos orgaos especificos; organizagao e
manutencao de arquivo contendo todas as informacsoes
dos nlicleos administrativos e das Associagdes de Mora
dores; prestar assisténcia socio-~-juridica as familias
de baixa renda; outras atividades correlatas;
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

O departamento de Esporte e Lazer tem como Jjurisdicao
Administrativa o planejamento e a execugac de ativida
des cqlturais, esportivas e de lazer, compreendendo ma

nifestacoes folcloricas, teatros, shows musicais, ban
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Artigo 20 -

Artigo 21 -

Artigo 22 -

Artigo 23 -

Piefeitura Municipal de Boa Esperanca ——-

da, corais, festivais, concursos, exposigdes e outras:
intercambio com outros; mobilizacdo das comunidades em
torno incentivo A pratica de esportes; realizagao de
torneios, campecnatos e demais eventos com a participa
cdo da comunidade rural e urbana; promogao de ruas de
lazer; outras atividades correlatas.

DEPARTAMENTO DE PROMOGAO DA CRIANCA

0 Departamento de Promogao da Crianga tem como jurisdi
¢do administrativa a elaboracgdo de execucgao de progra
mas a serem desenvolvidos em favor da protecao da cri
anga do Municipio, compreendendo a administracgéo e
construgac de centros de atividades infantis nas areas
carentes e no centro da cidade, neles compreendidas
as instalac¢des de creches, estabelecimentos de pré -es
cola com fornecimento de alimentacdo e promocido do la
zer para a crianga; outras atividades correlatas;
DEPARTAMENT(O DA MERENDA ESCOLAR

O Departamento de Merenda Escolar tem como jurisdigao
administrativa o planejamento a elaboragac e a execu
cdo de programas de merenda escolar em observancia as
determinacgdes legais vigentes; presta atendimento dire
to as escolas no tocante aos problemas relativos a dis
tribuiq@qs da merenda; inspeciona todo o servigo de re
passe e recebimento da merenda na rede escolar, acompa
nha a elaboracao dos cardapios nas escolas, periodica
mente; executar outras atividades correlatas:

0 prefeito Municipal expedird no prazo de 60(sessenta)
dias da publicacao desta lei, os atos necessarios a
complementacac da reorganizacao administrativa da Pre
feitura.

Ficam criados os cargos de provimento em comissado de
Chefe de Departamento e Procurador necessarios a im
plantacdo desta Lei e estabelecidos sua guantidade, va

lores referéncia e distribuicao, conforme anexo I.
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Artigo 24 — As nomeagOes de Chefia de Departamento obedecerdo os
critérios estabelecidos na Lei n® 406/85.

Artigo 25 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a realizar
as altera¢des orgamentarias necessarias a implantacdo
da presente Lei.

Artigo 26 — A presente Lei entra em vigor na data de sua publica

gao, ficando, revogadas as disposigOes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE
GABINETE DO PREFEITO, 15 de marco de 1989

Reg. e Publicada na data supra

IA
CHEFE DO GABINETE DO PREFEITO
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ANEXO I, A QUE SE REFERE O ARTIGO 23

VALOR

DENOMINAGAO DO CARGO QUANTIDADE NCZ$ DISTRIBUICAO

CHEFE DE DEPARTAMENTO 17 180,00 De acordo com
o artigo 1@

PROCURADQOR MUNICIPAL 0l 200,00 De acordo com

o artigo 10

— A COMUNIDADE NO FPODER
ADOR EURICO REZENDE, 760 - TEL. 768-1143 - TELEX ((127) 7881 -
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