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BOA ESpERANCA

PODER EXECUTIVO
Municipio de Boa Esperanga - Estado do Espirito Santo
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Av. Senador Eurico Rezende, n° 780 | Centro | Boa Esperanca/ES | CEP 29.845-000
Telefone: (27) 3768 6518 | E-mail: gesta.boaesperanca@gmail.com | www.boaesperanca.es.gov.br

DECRETO N.° 8.745/2023
DE: 16/11/2023

Dispde sobre o Plano de Contratagfes Anual no
ambito da Administracdo Puablica municipal
direta, autarquica e fundacional, no municipio
de Boa Esperanca - ES.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE BOA ESPERANCA - ES, no uso de suas atribuicdes legais,
conferidas pela Lei Organica,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICC)ES PRELIMINARES
Sessao |
Objeto e Ambito de Aplicacdo

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o Plano de Contratacbes Anual - PCA, no ambito da
Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional, no municipio de Boa Esperanga -
ES, de que tratam os artigos. 12, inciso VIl e 18, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Sesséo 11
Das Definicdes
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente: o agente publico com poder de decisdo, indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitacBes, 0s contratos ou a ordenacdo de despesas realizadas no
ambito da Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional;

Il — unidade requisitante: o0 agente ou a unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - &rea técnica: o agente ou a unidade com conhecimento técnico- operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda e promover a
agregacao de valor e a compilagéo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda: o que fundamenta o Plano de Contratac6es Anual, em
que a area Requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacéo.

V - plano de contratacfes anual — PCA: documento que consolida as demandas que este municipio,
através da Administragdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional, planeja contratar no
exercicio subsequente ao da sua elaboracéo;

VI — central de compras: a unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagdo e pelo
acompanhamento das ac¢Oes destinadas as contratagdes, no &mbito da Administracéo;

VII - calendério de contratagdes: documento que estabelece a ordem cronoldgica das contratagdes,
considerando a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
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orcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. O documento de formalizacdo de demanda poderd ser substituido por outro
instrumento para levantamento das necessidades da Administracdo habil a subsidiar a elaboracdo do
PCA elaborado de forma conjunta pelas unidades requisitantes e areas técnicas.

Sesséo 111
Do Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Art. 3° O plano de contratacGes anual sera elaborado em ferramenta informatizada publica ou
privada, observados os procedimentos estabelecidos nessa norma ou manuais elaborados pela
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo - SEPLAG.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo devera requerer, por meio de termo de
acesso, a liberacdo de uso para Utilizacdo da Plataforma do Poder Executivo Estadual ou ainda a
liberacdo de uso do PGC - Plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais -
SIASG, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboracdo do seu Planejamento.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de utilizacdo e operacionalizacdo da ferramenta do Poder
Executivo Estadual ou Federal, o 6rgdo podera ainda elabora-lo por meio de plataforma privada.

Art. 5° Excepcionalmente nos exercicios de 2023 e 2024 o Plano Anual de Contratacdo — PCA, sera
materializado em Planilha de Excel, encaminhado por correio eletrénico, utilizando como referéncia
a série historica de contratagdes do 6rgdo, para o estabelecimento do preco estimado podera ser
utilizado como referéncia contratacdes similares devendo realizar as corre¢Ges quando couber.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
Art. 6° A elaboracdo do PCA tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades, por meio da promocao de contratacGes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servigos e reducao
de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel e
outros instrumentos de governanca existentes;

I11 - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o diélogo institucional,
fomentando a economia e incrementando a competitividade.

Paragrafo Unico. Fica estabelecida a obrigatoriedade da elaboracio do Plano Anual de
Contratacgdes a partir o exercicio de 2024.

CAPITULO I
DA ELABORACAO
Secéo |
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Das excec¢Oes
Art. 7° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| - as contratacBGes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipoteses
previstas em regulamento proprio.

Il - a hipdtese prevista no inciso VI do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, 1° de abril de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento de que trata o § 2° do art.
95 da Lei n®14.133, 1° de abril de 2021.

Secéo Il
Dos Procedimentos

Art. 8° Para elaboracdo do PCA, o Requisitante preencherd o documento de formalizacdo de
demanda, ou outro documento/instrumento elaborado nos termos do § 1° do inciso IV do art. 2°,
com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratacéo;

Il - descrigéo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto;

VII - indicagédo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacao de
demanda para a sua execuc¢do, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacfes serao
realizadas;

VIII - nome da area requisitante ou técnica, com a identificacdo do responsavel,
IX — indicagdo dos contratos cuja vigéncia se estendem por todo o exercicio subsequente;

X — indicacdo dos contratos cuja vigéncia se encerra no exercicio subsequente, mas que nao serdo
renovados, e

XI — indicacdo dos contratos cuja vigéncia se encerra no exercicio subsequente, mas que serao
renovados.

8 1° Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, sera observado, no minimo, o nivel
referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de Catalogacéo
de Material.

8 2° Na impossibilidade de utilizacdo de catadlogos padronizados de itens referidos no paragrafo
anterior, podera o orgdo responsavel pela elaboracdo do Plano fazé-lo considerando grupo de itens.

Secéao 111
Da consolidagédo

Art. 9° A central de compras consolidara as demandas encaminhadas pelos Requisitantes ou pelas
areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:
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| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza, com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratacdes Anual, observado o disposto no art. 3° deste
decreto; e

Il - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data
estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentéria e financeira.

8 1° Para elaboragdo do calendério referido no inciso Il devera ser observado o prazo estimado de
tramitacdo do processo de contratacdo, considerando para tanto o tipo, a complexidade do objeto e 0
seu volume.

8§ 2° A central de compras concluira a consolidacdo do plano de contratagfes anual, com o apoio da
Secretaria de Planejamento, até o dia 30 de maio de cada ano e o encaminhara para a aprovacgdo da
autoridade competente.

8 3° A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo pode ser chamado a apoiar em qualquer fase
da elaboragdo do Plano Anual de Contratacéo.

CAPITULO IV
DA APROVACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 10. Até a primeira quinzena de junho do ano de elaboragcdo do PCA, a autoridade competente
aprovara as contratacGes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do PCA, ou devolvé-lo a Area de Contratacdes
da Superintendéncia Geral de Administracdo, se necessario, para adequacdes, a serem feitas pelas
areas Requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput deste artigo.

8 2° Na impossibilidade sistemica de publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas o
PCA aprovado sera publicado no Portal da Transparéncia oficial do Municipio de Boa Esperancga -
ES e no Diario Oficial do orgéo.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO E DIVULGACAO

Art. 11. O PCA sera disponibilizado no prazo de até 15 (quinze) dias no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas.

8 1° O PCA aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas, observado o disposto no art. 9°.

8 2° Na impossibilidade sistemica de publicagdo no Portal Nacional de ContratacGes Publicas, o
PCA aprovado sera publicado no Portal da Transparéncia oficial do Municipio de Boa Esperanga -
ES e no Diério Oficial do orgéo.

CAPITULO VI
DA INCLUSAO, EXCLUSAO OU REDIMENSIONAMENTO DO PCA
Art. 12. Durante o ano de sua elaboracdo, o PCA podera ser revisado e alterado por meio de
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incluséo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - até 15 de setembro do ano de elaboragdo, para a sua adequacao a proposta orcamentaria deste
municipio;

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacdo ao orcamento
aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no PCA serdo aprovadas pela autoridade
competente nos prazos previstos nos incisos | e 11 do caput.

Art. 13. Durante o ano de sua execucdo, o PCA poderé ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O PCA atualizado e aprovado pela autoridade competente seré disponibilizado no
prazo de até 15 (quinze) dias no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, observado o disposto no
art. 9°,

CAPITULO VI
DA EXECUCAO
Secéo |
Da compatibilizacdo da demanda

Art. 14. A central de compras verificara se as demandas encaminhadas constam no PCA,
anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem no PCA ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, observado o disposto no art. 11.

Art. 15. As demandas constantes no PCA serdo formalizadas em processo de contratacdo e
encaminhadas a cetral de compras, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida para contratagcdo, conforme previsto no inciso V do art. 7°.

Paragrafo Unico. As demandas formalizadas serdo acompanhadas de instrucdo processual e
observardo o calendario de contratagdo de que tratam o inciso Il e 0 § 1° do art. 8°.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Secéo |
Orientagdes gerais

Art. 16. Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratacdes planejadas e ndo realizadas serdo
justificadas, quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, caso consideradas necessarias, serao
incorporadas ao PCA do ano subsequente

Art. 17. A Secretaria de Planejamento podera, desde que devidamente justificado, dispensar a
aplicacdo do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuacéo,
observados os principios gerais de licitacdo e a legislacdo pertinente.
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Art. 18. A Secretaria de Planejamento e Gestdo com o0 apoio da Procuradoria Juridica e do

Controle Interno, podera editar normas complementares por meio de Nota Técnica para a execucao
do disposto neste Decreto.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

GABINETE DA PREFEITA DE BOA ESPERANCA, aos 16 dias do més de novembro de 2023.

Assinado digitalmente por

FERNANDA SIQUEIRA  gianan DA SIQUEIRA

SUSSAI MILANESE:09904950784
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FERNANDA SIQUEIRA SUSSAI MILANESE
Prefeita Municipal

Registrado e Publicado na data supra
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